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① ききんのCPDホームページにある
「社内機能IDログイン」をクリックします。

取得単位数の確認方法（①社員ごとに確認する）

1

①

https://cpd.kensetsu-kikin.or.jp/
https://cpd.kensetsu-kikin.or.jp/
https://cpd.kensetsu-kikin.or.jp/


②

③

② 「社内機能ID」と「パスワード（会社用）」を入力します。

③ 「ログイン」をクリックします。
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取得単位数の確認方法（①社員ごとに確認する）



④

④ 共通メニューの「参加者の申請」をクリックします。
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取得単位数の確認方法（①社員ごとに確認する）



⑤ 「確認画面へ」をクリックします。

⑤
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取得単位数の確認方法（①社員ごとに確認する）



⑥ 取得単位数を確認したい期間の指定をします。

⑥

⑦ 「確認する」をクリックします。

⑦

★ ⑥で指定した期間内で取得したCPD単位数が確認
できます。
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取得単位数の確認方法（①社員ごとに確認する）



① ききんのCPDホームページにある
「社内機能IDログイン」をクリックします。

取得単位数の確認方法（②複数人分をCSV出力をして確認する）
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①

https://cpd.kensetsu-kikin.or.jp/
https://cpd.kensetsu-kikin.or.jp/
https://cpd.kensetsu-kikin.or.jp/


② 「社内機能ID」と「パスワード（会社用）」を入力します。

③ 「ログイン」をクリックします。
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②

③

取得単位数の確認方法（②複数人分をCSV出力をして確認する）



④

④ 共通メニューの「参加者の申請」をクリックします。
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取得単位数の確認方法（②複数人分をCSV出力をして確認する）



⑤
⑥

⑤ 取得単位数を確認したい期間を指定します。

⑥ 「CSV作成」または「CSV（明細）作成」をクリックし、
CSVファイルをダウンロードします。
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取得単位数の確認方法（②複数人分をCSV出力をして確認する）



・ユーザーID
・氏名
・フリガナ
・所属（所属会社）
・単位数（指定期間内の合計取得単位数）

・ユーザーID
・氏名
・フリガナ
・所属（所属会社）
・プログラムID
・形態
・実施日
・プログラム名
・単位数（各プログラムの単位数）
・状態

CSV作成

CSV（明細）作成

CSV出力項目

CSV出力項目

実績証明書に記載される
単位数を確認したい場合

はこちら！

社内機能IDに紐づく全ての参加者が出力されます！

指定期間内に単位を取得している方のみ出力されます！
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取得単位数の確認方法（②複数人分をCSV出力をして確認する）



Q1. 監理技術者講習受講分の単位が確認できない

A1. 講習会実施者（プロバイダー）によって単位申請方法が異なります。
適切な単位申請を行ったかご確認ください。

Q2. 認定プログラム受講分の単位が確認できない

A2. 講習会当日に単位申請を行ったかご確認ください。
単位の反映には講習会当日から一ヶ月以上かかる場合があります。
設定する期間は間違っていないかご確認ください。

Q3. 『CSV（明細）作成』では全員分が出てこない

A3. 『CSV（明細）作成』機能では、設定した期間内の取得単位数が
0の方は除外されてCSVが作成されます。

取得単位数の確認方法
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